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Palavra-chave: Estocagem e armazenamento

1. OBIETIVO

Orientar sobre estocagem e armazenamento de mercadoria, identificando todos os

procedimentos a serem tomados quando um funcionario atuar no setor.

2. CAMPO DE ATUAGAO

Este POP aplica-se ao aprimoramento, estocagem e armazenamento de materiais.

3. SIGLAS

POP: Procedimento Operacional Padrao.

4. RESPONSABILIDADE NA EXECUCKO DO POP
O cumprimento das normas aqui estabelecidas é de responsabilidade do profissional

farmacéutico.

5. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

o
5.1 Verificar na drea de recebimento/recepgdo os produtos liberados. Nenhum produto fgo
pode ser armazenado antes de ser oficialmente recebido e registrado. fgé:l
5.2 Colocar os volumes sobre os estrados ou sobre a mesa abrindo as caixas. Nunca é’-‘g’g
cologue os volumes em contato com o piso ou paredes. ’Eg

5.3 Inspecionar os produtos quanto a sua embalagem nos seguintes itens: nome do
medicamento, fabricante, responsavel técnico, n? do registo no MS, data de
fabricagdo, data de validade, n2 do lote a que a unidade pertence, peso, volume
liquido, dosagem ou quantidade de unidades (conforme o caso), qualidade da

St

rotulagem, presenca de umidade, condigdes de fechamento de embalagem,

condigbes de caixa, temperatura.
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5.4 Definir o local para o armazenamento do produto, levar até o local (prateleira do
municipio), reorganizando o estoque existente, obedecendo a simbolos existentes, e
empilhamento do n2 maximo permitido.

5.5 Colocar os itens nas prateleiras do respectivo municipio.

5.6 Estocar os medicamentos de forma que permita a circulagdo interna de ar entre eles,
parede, teto e piso; ndo deixar encostados nas paredes, ou diretamente no chdo.
5.7 Ndo arremessar caixas nem colocar muito peso sobre elas. O manuseio inadequado

dos medicamentos pode afetar sua estabilidade.

5.8 Verificar se as mercadorias estdo bem acondicionadas.

5.9 Verificar o posicionamento das caixas obedecendo as recomendagbes quanto a
fragilidade e empilhamento maximo.

5.10 Limpar diariamente o ambiente, retirar o lixo das lixeiras, verificar a organizacdo

dos produtos nas prateleiras.
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