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1. OBIETIVO

Orientar sobre procedimentos de expedicac.

2. CAMPO DE ATUACAO

Este POP aplica-se ao aprimoramento da ex>edic3

3. SIGLAS

POP: Procedimento Operacional Padrdo.

4. RESPONSABILIDADE NA EXECUCAO DO POP
O cumprimento das normas aqui estabelecidas

farmacéutico.

5. DESCRIGAO DO PROCEDIMENTO

5.1
pedidos de transferéncia impressos.

5.2 Observar o preenchimento correto dos itens
no registro de distribuicdo: Numero do
municipio, endereco (rua, n2, bairro, munid
quantidades.

5.3 De acordo com o pedido, localizar os grodut
conferir descricdo e dosagem.

5.4 Verificar a data de validade do produto.

5.5 Todo medicamento/produto danificaco (im

0.

£ de responsabilidade do profissional

Ler quais os medicamentos/produtos e quaptidades solicitadas de acordo com os

recolhido, relacionado e enviado paraa &

=xfbulvo do

que devem obrigatoriamente constar
pedido de transferéncia, nome do

‘pio), data do pedido, especificagdes,

Ds no estoque, selecionar os produtos,

proprio para transferéncia) devera ser

de seguranca.
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5.6 Produtos que apresentam defeito de fabricagio deverdo ser relatados ao
Farmacéutico Responsdvel.

5.7 Estando em perfeitas condigdes, de azordo como pedido, registrar os produtos no
sistema do CISAMREC conforme o zedido encaminhando, colocar os
medicamentos/produtos dentro da caixa e forma ordenada, evitando separar
mesmo item em caixas diferentes.

5.8 Fechar as abas da caixa com fita adesiva do ZISAMREC.

5.9 Identificar os volumes com os dados do Municipio, etiquetas e guia de saida.

5.10 N3o liberar as guias de saida antes de ler todos os volumes do pedido.

5.11 Apds a separagdo do pedido e registro no sistema do CISAMREC, imprimir a guia de
saida e liberar para o carregamento.

5.12 Todos os volumes deverdo ser conferidos.

5.13 Apds a liberagdo para o carregamentc e traasporte, o responsavel pela coleta dos
volumes (motorista) deverd assinar o nome por extenso e entregar via original da
guia de saida para o setor administrativo providenciar arquivamento.
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